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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по организации работы с общественными помощниками следователя в Главном следственном управлении Следственного комитета 
Российской Федерации по Красноярскому краю и Республике Хакасия
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящие методические рекомендации разработаны во исполнение Положения об общественном помощнике следователя Следственного комитета Российской Федерации, утвержденного приказом Председателя Следственного комитета Российской Федерации от 04.05.2011 № 74, для организации деятельности общественных помощников в Главном следственном управлении Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю и Республике Хакасия (далее – ГСУ).  
1.2. Привлечение общественных помощников следователя к участию в деятельности следственных органов Следственного комитета Российской Федерации (далее – СК России) представляет собой одну из форм взаимодействия с общественностью в целях реализации кадровой политики, создает условия для изучения и подбора кандидатов  в резерв на замещение вакантной должности следователя ГСУ,  а также оказания организационно-технической помощи следователям в решении задач оперативного и качественного расследования преступлений.
1.3. К осуществлению деятельности общественного помощника может быть допущено дееспособное физическое лицо:

- имеющее гражданство Российской Федерации, не имеющее гражданство другого государства;

- достигшее возраста 18 лет;

- имеющее юридическое образование или обучающееся на юридическом факультете организации высшего образования после второго года обучения;
- в отношении которого не осуществляется (не осуществлялось) уголовное преследование (за исключением случаев прекращения уголовного дела (уголовного преследования) по реабилитирующим основаниям);  

- которое не привлекается (не привлекалось) к административной ответственности (в зависимости от конкретных обстоятельств административного правонарушения данный факт может быть признан не являющимся препятствием для назначения лица общественным помощником следователя или основанием для прекращения его полномочий);

- годное по состоянию здоровья, моральным и деловым качествам к осуществлению деятельности в качестве общественного помощника следователя;

- имеющее склонность к следственной работе и добровольно изъявившее желание участвовать в работе следственного отдела на общественных началах.
1.4. Деятельность общественного помощника следователя носит безвозмездный характер и осуществляется на общественных началах.

1.5. Работа в качестве общественного помощника следователя обеспечивает психологическую адаптацию к профессиональной деятельности следователя, информирует будущих специалистов об особенностях следственной работы, формирует осознанное желание работать в следствии. 

1.6. Общественные помощники следователя, зарекомендовавшие себя положительно, по ходатайству руководителя следственного отдела могут быть зачислены в кадровый резерв на замещение вакантной должности следователя ГСУ.

1.7. Не допускается поручать общественному помощнику выполнение процессуальных полномочий следователя или другого сотрудника ГСУ, а также привлекать его к участию в уголовном процессе в качестве иного участника уголовного судопроизводства (эксперта, специалиста, переводчика, понятого и т.д.) по уголовным делам (проверкам сообщений о преступлении), находящимся в производстве следственного органа, в котором он осуществляет свою деятельность.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ПОМОЩНИКОВ СЛЕДОВАТЕЛЯ

 2.1. Руководители территориальных следственных отделов ГСУ:

- организуют работу по подбору кандидатов в общественные помощники;

- координируют работу общественных помощников;
- самостоятельно определяют количество общественных помощников, необходимых для следственного отдела;

- оказывают помощь в получении практических навыков в следственной работе;

- проводят подведение итогов работы общественных помощников до 10 января, 10 апреля, 10 июля, 10 октября текущего года, предоставляют в отдел кадров ГСУ справку о подведении итогов работы общественных помощников;
- ходатайствуют о поощрении общественных помощников;

- направляют рапорт о ненадлежащем исполнении обязанностей либо о злоупотреблении правами для досрочного прекращения полномочий общественных помощников;

- направляют в отдел кадров представление о зачислении в резерв общественных помощников для дальнейшего трудоустройства.

2.2. Следователи следственных отделов ГСУ:
- осуществляют руководство работой и контроль за деятельностью общественных помощников;

- оказывают помощь общественным помощникам в получении практических навыков в следственной работе;

- согласовывают ежеквартальные письменные отчеты общественных помощников о проделанной работе.

 2.3. Отдел кадров ГСУ:

-  организует работу по подбору, изучению и проверке кандидатов в общественные помощники;

- оформляет кандидатов к осуществлению деятельности в качестве общественного помощника;
- ведет учет общественных помощников, организуют оформление, хранение, выдачу учет и изъятие удостоверений общественного помощника;

- подготавливает сведения о количестве и составе общественных помощников, о состоянии работы с ними, о зачислении их в резерв кадров ГСУ. 

2.4. За одним следователем может быть закреплено не более двух общественных помощников.

2.5. Для решения вопроса о допуске лица к осуществлению деятельности в качестве общественного помощника следователя в отдел кадров ГСУ:

- рапорт следователя следственного отдела, в котором непосредственно будет осуществлять свою деятельность общественный помощник, на имя руководителя ГСУ о согласии с допуском лица к исполнению полномочий его общественного помощника, завизированный руководителем территориального следственного органа (Приложение № 1); 
- личное заявление кандидата в общественные помощники на имя руководителя ГСУ (Приложение № 2);

- справка-объективка со сведениями о личности кандидата в общественные помощники, его образовании, месте работы или учебы, заполняется в электронном виде (Приложение № 3);

- личный листок по учету общественных помощников следователя, заполняется в электронном виде (Приложение № 4);

- анкета для проверки сведений в отношении кандидата, заполняется в электронном виде (Приложение № 5). Образец заполнения анкеты и методические рекомендации по ее заполнению на сайте ГСУ krk.sledcom.ru в разделе «Служба в системе», далее «Необходимые документы для постановки в резерв», п.15;

- автобиография кандидата (Приложение № 6);

- согласие на обработку персональных данных (Приложение № 7);
- заявление о согласии на проведение проверочных мероприятий (Приложение 8);

- копия паспорта гражданина Российской Федерации с отметками, подтверждающими место жительства (регистрации) кандидата в общественные помощники;

- копия военного билета или приписного свидетельства с необходимыми отметками;

- копия диплома или свидетельства об образовании или справка из учебного заведения с указанием формы и курса обучения, а также сведения об успеваемости;
 - копия трудовой книжки (при ее наличии);

- характеристика с последнего места работы или учебы;
- 2 цветные матовые фотографии 3,5х4,5 в строгой одежде (черный пиджак, белая рубашка или блузка);

- медицинская справка формы № 086у, справки из психоневрологического и наркологического диспансера;
- справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, выданная по форме, установленной Административным регламентом МВД России по предоставлению государственной услуги по выдаче справок;
- документ из дипломатического представительства или консульского учреждения государства прежнего проживания об утрате (прекращении) гражданства государства прежнего проживания (для лиц, проживавших после распада СССР на территории бывших союзных республик);

- письменное обязательство гражданина, являющегося общественным помощником, о неразглашении персональных данных граждан и сотрудников ГСУ, а также данных предварительного расследования, ставших известных ему при осуществлении своих обязанностей (Приложение № 9).
2.6. При поступлении указанных документов, сотрудники отдела кадров ГСУ проводят дополнительную проверку сведений о кандидате в общественные помощники с учетом возможностей других правоохранительных и иных государственных органов, организовывают проведение психологического и психофизиологического исследований с использованием полиграфа.
2.7. По результатам проверочных мероприятий, а также психологического и психофизиологического исследований с использованием полиграфа отдел кадров готовит заключение о возможности или невозможности допуска данного лица к деятельности в качестве общественного помощника следователя.

2.8. Общественный помощник приступает к исполнению обязанностей на основании приказа руководителя ГСУ. 
2.9. В приказе о допуске к деятельности в качестве общественного помощника следователя устанавливается:

- срок полномочий общественного помощника следователя, который не может превышать один год;

- следственный отдел, в котором будет осуществлять свою деятельность общественный помощник, а также его конкретные обязанности;

- возложение на конкретного следователя руководство работой общественного помощника и персональной ответственности за соответствие его действий законодательству Российской Федерации при осуществлении практической помощи следственному отделу.            
2.10. Отделом кадров общественному помощнику оформляется и выдается удостоверение в соответствии с Инструкцией о порядке изготовления, хранения, оформления, учета, выдачи и уничтожения служебных удостоверений работников и пенсионеров СК России, а также лиц, осуществляющих деятельность в СК России на общественных началах или участвующих в общественных совещательных органах СК России, утвержденной приказом Председателя СК России от 20.01.2011 № 16.
Удостоверение вручается общественному помощнику лично под расписку в книге учёта удостоверений. 

Удостоверения общественного помощника хранятся у руководителя следственного отдела, в котором общественный помощник непосредственного осуществляет свою деятельность и выдается общественному помощнику по – необходимости. 
В случае утраты удостоверения общественный помощник обязан незамедлительно в письменной форме сообщить об этом руководителю следственного отдела, в котором осуществляет свою деятельность, и руководителю отдела кадров.   
При прекращении полномочий общественного помощника, удостоверение подлежит возврату в отдел кадров в день прекращения полномочий. 

Удостоверение общественного помощника дает право беспрепятственного прохода при его предъявлении в здание ГСУ и его структурных подразделений. 
Запрещается использовать удостоверение общественного помощника следователя в личных целях, не связанных с исполнением поручений следователя.

2.11. Общественный помощник утрачивает свой статус, его полномочия прекращаются на основании приказа руководителя ГСУ по следующим основаниям:

- в связи с истечением установленного срока полномочий;

- по письменному заявлению общественного помощника;

- по ходатайству руководителя следственного отдела, в котором общественный помощник оказывал практическую помощь, в случаях: поступления рапорта следователя о ненадлежащем исполнении общественным помощником своих обязанностей, либо о злоупотреблении правами и возникновения иных обстоятельств, препятствующих допуску лица к исполнению полномочий общественного помощника следователя.
2.12. Общественный помощник, в отношении которого осуществляется производство об административном правонарушении либо возбуждено уголовное дело, на период расследования отстраняется от исполнения возложенных на него полномочий.
3. ПОЛНОМОЧИЯ И ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ПОМОЩНИКОВ

3.1. Деятельность в качестве общественного помощника обеспечивает психологическую адаптацию к профессиональной деятельности следователя, информирует об особенностях следственной работы, позволяет проверить психологическую готовность к работе следователя, вырабатывает профессиональные навыки. 

3.2. Общественный помощник оказывает техническую, информационную и организационную помощь следователю в его работе, готовит в соответствии с поручением следователя проекты документов.

3.3. Общественный помощник должен оперативно информировать следователя и руководителя следственного отдела о проблемах, возникающих при осуществлении им своих полномочий, а также о возникновении обстоятельств, препятствующих исполнению полномочий общественного помощника следователя (привлечение к административной ответственности, возбуждение в отношении него уголовного преследования и др.).


3.4. Общественный помощник несет ответственность за достоверность предоставленной информации, качество и своевременность выполнения обязанностей, возложенных на него, а также за ущерб, причиненный в результате его неправомерных действий следственному отделу либо правам и законным интересам граждан и организаций.


3.5. Общественный помощник не может привлекаться к участию в мероприятиях, связанных с риском для его жизни и здоровья, а также для выполнения которых необходимо наличие допуска к работе с документами, содержащими государственную тайну или служебную информацию ограниченного пользования.


3.6. Общественному помощнику следователя запрещается:

- разглашать сведения, ставшие известными в процессе выполнения поручений следователя по уголовному делу;

- лично или через других лиц получать от заинтересованных в результатах расследования уголовных дел физических или юридических лиц в качестве вознаграждения какие-либо материальные ценности (в виде денежных средств, подарков, услуг, оплаты развлечений, отдыха, транспортных расходов и др.) или не выраженные материально выгоды имущественного характера, а также использовать полномочия общественного помощника следователя в личных целях
- использовать полномочия общественного помощника следователя в личных целях.
4.  КООРДИНАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ПОМОЩНИКОВ СЛЕДОВАТЕЛЕЙ
4.1. Следователь, за которым закреплен общественный помощник, осуществляет руководство и контроль за деятельностью своего общественного помощника, оказывает ему помощь в получении практических навыков в следственной работе, согласовывает ежеквартальные письменные отчеты о проделанной работе.
4.2. Общественный помощник ежеквартально к 10 апреля, 10 июля, 10 октября, 10 января текущего года готовит письменный отчет о проделанной работе, который согласовывается со следователем и утверждается руководителем следственного отдела, в котором осуществляется его деятельность. Отчет должен содержать перечень изученных нормативных документов, проектов документов, подготовленных общественным помощником по поручению следователя, а также иной технической, организационной работы, которую выполнил общественный помощник. 

4.3. Руководитель следственного отдела и следователь обязаны помогать общественным помощникам получать практические навыки применения основ уголовного и уголовно-процессуального законодательства в следственной работе, проводить совещания по подведению итогов деятельности общественных помощников следователя в установленные сроки.
4.4. За активную работу и достигнутые результаты общественный помощник следователя может быть поощрен руководителем ГСУ мерами, не предусматривающими материальные затраты. 

4.5. По представлению руководителя следственного отдела, общественный помощник, имеющий высшее юридическое образование, положительно зарекомендовавший себя, проявляющий интерес к совершенствованию своих правовых знаний и желающий поступить на службу в ГСУ, может быть зачислен в резерв кадров для последующего трудоустройства.  

Приложение № 1

О Б Р А З Е Ц

Руководителю Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю 
и Республике Хакасия
генерал-майору юстиции

А.Л. Еремину
Р А П О Р Т

С допуском Сидорова Ивана Александровича к исполнению полномочий моего общественного помощника согласен.

Следователь следственного отдела 

по Свердловскому району города Красноярск Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю и
Республике Хакасия

специальное звание                                                              Ф.И.О.

21 дата                                                                                   подпись
СОГЛАСОВАНО

Руководитель следственного отдела 

по Свердловскому району города Красноярск Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю 

и Республике Хакасия

специальное звание                                                              Ф.И.О.

21 дата                                                                                 подпись
Приложение № 2

                                                        ОБРАЗЕЦ (пишется собственноручно)

Руководителю Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю и Республике Хакасия 
генерал-майору юстиции

А.Л. Еремину
гражданина Российской Федерации

Сидорова Ивана Александровича, проживающего по адресу:

678909, г. Красноярск, ул. Речная, д.17, кв.133, 

телефон (домашний): (6937)84-21-56

телефон (мобильный): 8-906-323-44-99

Заявление

Прошу допустить меня к деятельности в качестве общественного помощника следователя следственного отдела по Свердловскому району города Красноярск Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю и Республике Хакасия майора юстиции Николаева Сергея Борисовича на безвозмездной основе.

С требованиями приказа Следственного комитета Российской Федерации от 04.05.2011 № 74 «Об организации работы 
с общественными помощниками следователя в системе Следственного комитета Российской Федерации», с установленными этим приказом полномочиями и обязанностями общественного помощника следователя, а также запретами ознакомлен, согласен и обязуюсь выполнять. 

Дата                                                                                                     подпись

Приложение № 3
Справка

ИВАНОВ ИВАН АЛЕКСАНДРОВИЧ

Дата рождения 24.08.1997 г.р. 

Место рождения г. Минусинск Красноярского края

Образование высшее юридическое, Сибирский Федеральный университет окончил в 2019 году (обучается на 4 курсе Сибирского Федерального университета)
Работа: не работает (если работает-место работы, должность)
Семейное положение   холост
Адрес места жительства, телефон: г. Красноярск пр. Свободный 76-210, 8999222333
Приложение № 4

ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК

ПО УЧЕТУ ОБЩЕСТВЕННЫХ ПОМОЩНИКОВ

	


Фамилия, имя, отчество
	
	
	

	Дата рождения 
	
	
	

	Место рождения
	
	
	

	Место жительства
	
	
	

	Семейное положение
	
	
	

	Контактные телефоны
	
	
	


Кандидат на должность общественного помощника следователя
(указать Ф.И.О. следователя и следственный отдел, в который оформляется  общественный помощник)
__________________________________________________________________________
Образование

	ВУЗ
	Факультет
	Форма

обучения
	Год 

поступления
	Год окончания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Трудовая деятельность

	Дата приема и увольнения
	Место работы
	Должность
	Причины увольнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Какими иностранными языками владеете
	

	Какие имеете правительственные награды
	

	Отношение к воинской обязанности (служба в вооруженных силах)
	

	Привлекались ли вы  к уголовной или административной ответственности  (если привлекались, то когда и за что)
	

	Привлекались ли Ваши близкие родственники к уголовной или административной ответственности (когда и за что)
	


Близкие родственники (мать, отец, брат, сестра, жена (муж), дети)
	Степень родства
	ФИО
	Дата рождения, место рождения
	Место работы и должность
	Место жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Паспортные данные (серия, номер, кем и  когда выдан)
	

	Жилищные условия (собственная квартира, проживаю с родителями, снимаю в аренду, проживаю с родственниками)


	

	Пребывание за границей (где, когда,  с какой целью)
	

	Занимаетесь (занимались) ли Вы или Ваши близкие родственники предпринимательской деятельностью?
	

	Участие в выборных органах
	


Достоверность указанных мною данных подтверждаю.

Согласен на проверку вышеизложенной информации. 

«____»__________20____г.                                             Подпись _______

Фотография, данные о трудовой деятельности, учебе кандидата соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании, воинской службе.

«____»____________________20____года         __________________________

                                                                                 (подпись и фамилия работника, принявшего
                                                                                                                                            личный       листок )

  Приложение № 5
А Н К Е Т А

кандидата на должность в системе Следственного комитета Российской Федерации
(заполняется машинописным текстом, шрифт 12)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Число, месяц и год рождения
	

	Место рождения  
	

	
	(село, деревня, город, район, область, край, республика)

	
	

	Адрес места проживания
	

	
	

	Адрес места регистрации
	

	
	

	Телефоны: домашний
	

	                     рабочий
	

	                     мобильный
	

	Занимаемая лицом должность
	

	
	

	
	

	Кандидат на должность  
	

	
	

	

	1.
	Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине
	

	2.
	Паспорт (номер, серия, кем и когда выдан)
	

	3.
	Имеете ли Вы заграничный паспорт (номер, серия, кем и когда выдан)
	

	4.
	Семейное положение (если вступали в брак, то укажите, с кем, когда и где; в случае развода, когда развелись)
	

	5.
	Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине; прежнее гражданство; если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	6.
	Образование (когда и какие учебные заведения окончили, форма обучения, номера дипломов, специальность по диплому)
	

	7.
	Оформлялся ли Вам ранее допуск к государственной тайне (в какой организации, когда и по какой форме)
	

	8.
	Ходатайствовали ли Вы о выезде (въезде) на постоянное место жительства в другое государство (когда и в какое)
	

	9.
	Были ли Вы за границей (где, когда и с какой целью)
	

	10.
	Были ли Вы и лица, состоящие с Вами в    близком родстве или свойстве,  судимы (когда и за что)
	

	11.
	Привлекались ли Вы и лица, состоящие с Вами в    близком родстве или свойстве, к  уголовной или административной  ответственности (когда и за что)
	

	12.
	Отношение к воинской обязанности и воинское звание, в каком военном комиссариате состоите на воинском учете
	

	

	13.
	Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)*:

	

	Месяц и год
	Должность с указанием полного 
наименования организации
	Адрес организации  (фактический, юридический, в т.ч. за границей)

	поступления
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	14.
	Лица, состоящие  с Вами в близком родстве: в том числе, отец, мать, супруг (супруга) усыновители, усыновленные, полнородные и неполнородные  (имеющие общих отца или мать) братья и сестры, дети ** (в отношении умерших указывается год смерти и место (село, деревня, город, район, область, край, республика), где захоронены)



	Степень родства
	Фамилия, имя и отчество
	Число, месяц, год и место рождения,

гражданство
	Место работы,

должность
	Адрес места

жительства, а также откуда и когда прибыл***


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 __________

** Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилию, имя, отчество.
*** Если родственники проживали на территории одного субъекта Российской Федерации, сведения о том, откуда и когда они прибыли не указываются.
	15.
	Лица, состоящие  с Вами в свойстве: в том числе, братья, сестры, родители и дети супругов (в т.ч. бывших) (в отношении умерших указывается год смерти и место (село, деревня, город, район, область, край,  республика), где захоронены), а также лицо, с которым Вы проживаете (ведете совместное хозяйство) без регистрации брака в органах, которые производят государственную регистрацию актов гражданского состояния:


	Степень родства
	Фамилия, имя и отчество
	Число, месяц, год и место рождения,

гражданство
	Место работы,

должность
	Адрес места

жительства



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	16.
	Имеются ли у Вас близкие родственники, постоянно проживающие (проживавшие) за границей 
(в том числе в связи с работой либо обучением). Укажите фамилию, имя, отчество, степень родства, место и период проживания за границей: 

	

	

	

	

	

	17.
	Места Вашего предыдущего проживания (в случае переездов – адреса в других республиках, краях, областях): 

	Период проживания
	Адреса проживания и регистрации

	месяц и год
	месяц и год
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	

	

	18.    
	Дополнительные сведения: государственные награды, участие в выборных представительных органах, а также другая информация, которую желаете сообщить о себе:



	

	

	

	

	

	19.     
	С обязательствами по соблюдению законодательства Российской Федерации о федеральной           государственной службе и  государственной тайне ознакомлен(а).



	20.     
	Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в анкете, могут повлечь отказ в            назначении на должность в системе Следственного комитета Российской Федерации.



	21.
	На проведение в отношении меня проверочных мероприятий правоохранительными органами согласен(на).




" ____"  _______________ 20 __  г.                                       Подпись _________________________________

Данные  о  трудовой  деятельности,  воинской службе  и  учебе   оформляемого   лица   соответствуют документам, удостоверяющим личность,  записям  в  трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.

  ____________________________                                                             ____________________________
                     (подпись)                                                                 (должность, инициалы и фамилия сотрудника  

                                                                                                         кадрового подразделения либо должностного лица, ответственного за кадровую работу) 

« ___» ________________ 20 ___ г.
  Приложение № 6

	Заполните предложенную Вам автобиографию в произвольной форме, собственноручно, в хронологическом порядке с обязательным освещением следующих сведений, на все вопросы отвечать полным ответом:

1.Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, Если изменял фамилию, имя или отчество, то указать их, а также когда, где и по какой причине.

2.Гражданство (если изменял, то указать когда и по какой причине)

3.Полученное образование ( какие общеобразовательные учреждения окончил, периоды, результаты. Указывают сначала школу, а затем все уровни образования. Если какое-то учебное заведение не окончено, указывается причина Если в это время одновременно работал, то это указать.

4.Трудовая деятельность. Указать, в какой организации начал работать, в какой должности или по какой профессии. Если работал длительное время в одной организации и переводился в разные подразделения, на разные должности, то указываются подразделения, должности и периоды. Далее указываются этапы работы в других организациях. Если нигде не работал, то указывать, состоял ли на бирже труда или нет. Необходимо указать причины увольнений, перемещений смен профессии.

5.Для мужчин обязательным является указание периодов воинской службы, ее срочности, отношение к воинской обязанности, воинских званий. Женщинам необходимо отразить периоды нахождения в отпуске по беременности и родам, по уходу за детьми.

6.Сведения о членстве, участии в профсоюзных и иных общественных организациях, о выполнении общественной работы, о поощрениях, государственных и ведомственных наградах

7.Сведения о близких родственниках (родители, муж, жена, братья, сестры, дети) с указанием степени родства, Ф.И.О. (если родственники меняли фамилию, то указать прежнюю), даты и места рождения, места работы и должность, домашний адрес. Перечислить пропавших без вести, умерших (взрослых).

8.Привлекались ли Вы и Ваши ближайшие родственники к уголовной или административной ответственности, (когда и за что ).

9.Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется).

10.Близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное место жительство в другое государство.

11.Наличие заграничного паспорта (серия, номер, когда и кем выдан).

12.Пребывания за границей, где, когда с какой целью. Владение иностранными
языками

13.Обеспеченность жильем, домашний адрес (адрес регистрации, фактическое проживания),  наличие  в собственности жилых  помещений,  номер телефона (сот.лом). паспортные данные.

14.Дополнительные сведения, которые хотите сообщить о себе.

15.Дата составлении и подпись составителя.


	Писать разборчиво, аккуратно, без исправлении и помарок, черной или синей ручкой
АВТОБИОГРАФИЯ

(Фамилия, Имя, Отчество)



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


«      »                    20     г.                                                             Личная подпись                        
                                                                                       Приложение № 7

Согласие 

на обработку персональных данных сотрудников, федеральных государственных гражданских служащих Следственного комитета Российской Федерации, иных субъектов персональных данных
г._________________________                                                                           «____»____________20___г. 

1. Я, ___________________________________________________________________________,

(указываются полностью фамилия, имя, отчество (при его наличии): сотрудника; федерального государственного гражданского служащего; лица, замещающего должность, не являющуюся должностью федеральной государственной гражданской службы; лица, замещающего должность служащего в учреждении Следственного комитета Российской Федерации; лица, осуществляющего профессиональную деятельность по профессии рабочего в следственном органе или учреждении Следственного комитета Российской Федерации; кандидата на государственную службу (работу) в системе Следственного комитета Российской Федерации:

______________________________________________________________________________________________
наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата выдачи, наименование органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего документ)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу:  _____________________________________________

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Следственному комитету Российской Федерации на обработку своих персональных данных (далее –  персональные данные), то есть на совершение с ними любых действий (операций) или совокупности действий (операций) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а также принимаю решение о предоставлении ему для указанной обработки следующих персональных данных, таких как:

1) фамилия, имя, отчество (при его наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при их наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись);

2) личная фотография;

3) дата рождения (число, месяц и год рождения);

4) место рождения;

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего его, дата выдачи;

6) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, по которым граждане Российской Федерации осуществляют выезд из Российской Федерации и въезд в Российскую Федерацию, наименование органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего его, дата выдачи;

7) сведения о гражданстве: об имеющемся гражданстве (гражданствах); об имевшихся ранее (прежних) гражданствах;

8) адрес места жительства (места пребывания);

9) адрес фактического проживания (места нахождения);

10) дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);

11) адреса прежних мест жительства;

12) сведения о семейном положении, о составе семьи, в том числе о гражданах, находящихся (находившихся) на иждивении, о родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях, сестрах и других близких родственниках, о супруге (бывшем или бывшей супруге) и его (ее) родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях и сестрах;

13) реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния и содержащиеся в них сведения;

14) сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (когда, какие образовательные и (или) иные организации окончил, наименование указанных организаций, реквизиты документов об образовании, направление подготовки, квалификация и специальность по документам об образовании);

15) сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке или о повышении квалификации, квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения);

16) сведения об ученой степени, ученом звании;

17) сведения о владении государственным языком, иностранными языками, уровне владения иностранными языками;

18) сведения из заключения (справок) медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную службу (работу) и ее прохождению, а для граждан, привлекаемых к государственной службе (работе) в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности, - об отсутствии противопоказаний для государственной службы (работы) и проживания в данных районах и местностях;

19) сведения о трудовой деятельности до поступления на государственную службу (работу) в следственные органы или учреждения Следственного комитета или на обучение в образовательные организации Следственного комитета, в том числе сведения, содержащиеся в трудовой книжке (трудовых книжках) и вкладыше к трудовой книжке (вкладышах к трудовым книжкам), в том числе о прежних местах службы (работы, обучения), периодах службы (работы, обучения);

20) сведения о поступлении, прохождении и увольнении со службы (работы), завершении (прекращении) обучения, в том числе сведения о дате, основании поступления на государственную службу (работу) или обучение, о дате, основании назначения на должность, перевода, перемещения на иную должность, о наименовании замещаемой (занимаемой) должности, о личном номере (для военнослужащих), номере личного дела, о календарной и льготной выслуге лет, о районных коэффициентах в целях определения надбавок при оплате труда и назначении пенсий, об общем трудовом стаже и общей выслуге лет, о периодах обучения, о принятии военной присяги военнослужащими и присяги сотрудниками Следственного комитета, не являющимися военнослужащими, о денежном содержании не являющихся военнослужащими сотрудников и федеральных государственных гражданских служащих, о денежном довольствии военнослужащих, о заработной плате работников Следственного комитета, об изменениях размера денежного содержания (денежного довольствия, денежного вознаграждения), ежемесячных доплатах, о денежных удержаниях, о датах и основаниях прекращения выплат, о предоставленных государственных гарантиях (льготах, компенсациях, пособиях, в том числе о льготных пенсиях, назначенных с учетом общего трудового стажа и общей выслуги лет), об участии в обеспечении режима чрезвычайного положения, правового режима контртеррористической операции, в ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также во внештатных формированиях по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне, о дате и причине увольнения, а также завершения (прекращения) обучения, содержащиеся в приказе об увольнении (о номере, дате издания, основании увольнения, в том числе в связи с достижением предельного возраста пребывания на государственной службе или работе);

21) сведения, содержащиеся в трудовом договоре (служебном контракте, контракте), дополнительных соглашениях к трудовому договору (служебному контракту);

22) сведения о замещаемой (занимаемой) должности, ранее замещаемой (занимаемой) должности, об имеющемся (ранее имевшемся) специальном звании, воинском звании, классном чине, дипломатическом ранге, о наличии специальных знаний, об имеющейся (имевшейся) квалификации, в том числе о квалификационном разряде федерального государственного гражданского служащего, квалификационном классе военнослужащего, квалификационном разряде рабочего, виде выполняемой работы;

23) сведения о форме, номере и дате оформления допуска к государственной тайне, ранее имевшемся и (или) имеющемся, в том числе оформленном за период службы или работы, а также к иным конфиденциальным сведениям;

24) сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (в том числе кем и когда награжден), о применении иных видов поощрений, привлечении к дисциплинарной и (или) иным видам юридической ответственности;

25) реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения;

26) страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования;

27) реквизиты удостоверений (документов), подтверждающих имеющиеся государственные и иные льготы (гарантии, компенсации, пособия), содержащиеся в них сведения;

28) идентификационный номер налогоплательщика;

29) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения;

30) сведения о воинском учете, реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета;

31) сведения о наличии либо отсутствии судимости, в том числе у лиц, состоящих с субъектом персональных данных в родстве или свойстве;

32) сведения о пребывании за границей;

33) сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках, отпусках без сохранения денежного содержания;

34) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

35) номера контактных телефонов (домашнего, служебного, мобильного), сведения об иных способах связи с субъектом персональных данных, в том числе сведения об адресе электронной почты в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»;

36) сведения о состоянии здоровья, о травматизме (болезнях), инвалидности, полученных в период прохождения государственной службы (осуществления работы) или обучения, в том числе о группе инвалидности, степени инвалидности, о причине наступления болезни или инвалидности (в связи с получением ранения, контузии, увечья, в результате несчастного случая либо служебной или трудовой деятельности), о сроке действия установленной инвалидности, о назначенных (выплаченных) страховых и компенсационных выплатах, о прохождении диспансеризации;

37) биометрические персональные данные, не являющиеся фотографией, в том числе антропометрическая, дактилоскопическая, геномная информация, а также специальные категории персональных данных - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

38) сведения о жилищном положении (для сотрудников и федеральных государственных гражданских служащих - в целях улучшения их жилищных условий за счет средств федерального бюджета);

39) сведения о назначенной (получаемой, ранее назначенной) пенсии сотруднику, в том числе о дате назначения пенсии, виде назначенной пенсии, наименовании организации, назначившей пенсию, сроках назначения пенсии, номере пенсионного удостоверения, номере пенсионного дела, номерах смежных пенсионных дел, о последнем месте прохождения государственной службы (работы), а также обучения, о дате и причине прекращения (приостановления) выплаты пенсии, сведения об организации, переславшей пенсионное дело, о дате высылки и местонахождении (уничтожении) пенсионного дела, а также сведения о дате и основаниях перерасчета пенсии, выезде сотрудника на постоянное место жительства за границу, дате такого выезда, наименовании государства проживания, о порядке взаиморасчетов при таком выезде;

40) наименования банков и (или) кредитных организаций, с которыми субъект персональных данных состоит в правоотношениях;

41) номер банковского расчетного счета;

42) номер банковской карты.

2. Персональные данные предоставляю для реализации утвержденных Следственным комитетом Российской Федерации целей обработки в связи с осуществлением им своих функций, полномочий и обязанностей в установленной законодательством Российской Федерации сфере деятельности, с правом осуществления им передачи персональных данных третьим лицам и (или) направления запросов третьим лицам о предоставлении персональных данных в установленном в Следственном комитете Российской Федерации их перечне и составе, а также получения от указанных лиц результатов такой обработки либо запрошенных персональных данных.

3. Я ознакомлен(а) с тем, что:

настоящее согласие на обработку персональных данных действует, начиная со дня его подписания мною в период службы (работы) и после его завершения, в течение всего срока осуществления и выполнения Следственным комитетом Российской Федерации его функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

мои персональные данные, предоставляемые для обработки третьим лицам и (или) полученные от третьих лиц, будут обрабатываться Следственным комитетом Российской Федерации в связи с выполнением им своих функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано только на основании подписанного и поданного мною в Следственный комитет Российской Федерации по месту службы (работы) заявления в письменной форме;

в случае отзыва настоящего согласия на обработку персональных данных Следственный комитет Российской Федерации имеет право продолжить обработку указанных в нем персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

после осуществления и выполнения Следственным комитетом Российской Федерации своих функций, полномочий и обязанностей в установленной законодательством Российской Федерации сфере деятельности, в части обработки моих персональных данных, указанные персональные данные хранятся в системе Следственного комитета Российской Федерации или в государственном архиве в течение сроков хранения, установленных для документов, содержащих такие данные, в соответствии с законодательством Российской Федерации в области архивного дела и организационно-распорядительными документами Следственного комитета Российской Федерации в области организации делопроизводства и архивного дела.

4. Начало обработки персональных данных: «_____»_____________20____г.

Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно.

                              (подпись)                                                                        (инициалы, фамилия)

                                                                                              Приложение № 8
Руководителю Главного
следственного управления

Следственного комитета 

Российской Федерации

по Красноярскому краю 
и Республике Хакасия

генерал-майору юстиции

А.Л. Еремину
Иванова Ивана Ивановича

Адрес: г. Красноярск, ул. Рабочая, дом. ___, кв. ___

Тел.: 8 (000) 000-00-00

Заявление

Я, Иванов Иван Иванович, 01.01.1990 г.р., зарегистрированный по адресу: г. Красноярск, ул. Рабочая, д. ___, кв. ___, паспорт: 0000 №000000 выдан __________________, 01.01.2004 настоящим выражаю свое согласие на проведение в отношении меня, моих близких родственников, а также лиц, состоящих со мной в свойстве, проверочных мероприятий правоохранительными органами в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Следственного комитета Российской Федерации.

_________________    И.И. Иванов

                                                                               Приложение № 9
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 
Я, _______________________________________________________ ________________,

(фамилия, имя, отчество)
 осуществляя деятельность в качестве общественного помощника следователя _______________________________________________________________________________
(должность, следственный отдела, Ф.И.О. следователя)
ОБЯЗУЮСЬ: 
- не разглашать персональные данные граждан, сотрудников Главного следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Красноярскому краю и Республике Хакасия; сведения, ставшие мне известными в процессе выполнения поручений следователя по уголовному делу и материалам проверки;
- не использовать полномочия общественного помощника в личных целях;

- не получать лично или через других лиц от заинтересованных в результатах расследования уголовных дел юридических или физических лиц в качестве вознаграждения какие-либо материальные ценности (в виде денежных средств, подарков, услуг и т.д.), а также не выраженные материально выгоды имущественного характера.
Дата___________________                                                   подпись______________
* Военную службу записывать с указанием должности, воинского звания, номера воинской части и места ее дислокации (населенный пункт, область). Службу в правоохранительных органах записывать с указанием каждой должности, специального звания, наименования подразделения и ведомства. 


В случае осуществления предпринимательской деятельности, частной практики и т.п. указывается номер патента (договора, лицензии), место регистрации. Наименование организации пишется полностью с указанием ведомственной принадлежности, страны регистрации (в случае работы в иностранных и смешанных фирмах или их представительствах).


При перерыве в трудовой деятельности менее месяца и начале следующего периода трудовой деятельности в месяце, отличном от окончания предыдущего периода, указывается полная дата окончания предыдущего периода и начала следующего периода (день, месяц, год). При перерыве в трудовой деятельности свыше месяца указываются его причины и место жительства в указанный период. 











